


1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности

учебных кабинетов, лабораторий и мастерских колледжа для организации и
обеспечения образовательного процесса в соответствии с требованиями
ФГОС СПО.

1.2. Учебный кабинет, учебно-производственная мастерская и
лаборатория – специально оборудованное учебное помещение,
обеспечивающее учебную, производственную, методическую и
воспитательную работу.

1.3. Учебные кабинеты, учебно-производственные мастерские и
лаборатории создаются приказом директора колледжа в соответствии с
положением о Порядке организации и осуществления образовательной
деятельности по образовательным программам среднего профессионального
образования, федеральными государственными образовательными
стандартами, Уставом колледжа и реализуемыми в колледже
образовательными программами.

1.4. Оборудование и оснащение учебного кабинета, лаборатории,
мастерских, организация рабочих мест в нем производится в строгом
соответствии с требованиями санитарно-гигиенических, противопожарных
норм и инструкций по охране труда.

1.5. Требования настоящего Положения обязательны для
регламентации деятельности всех учебных кабинетов, лабораторий,
мастерских колледжа, для исполнения всеми преподавателями,
закрепленными за кабинетом и работающими в кабинете, в том числе,
преподавателями-совместителями в части их деятельности, связанной с
реализацией образовательного процесса на базе учебного кабинета.

1.6. Организует и руководит работой учебного кабинета заведующий
учебным кабинетом, назначаемый приказом директора колледжа.

2. Нормативные ссылки
При разработке настоящего Положения использованы следующие

нормативные документы:
– Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в

Российской Федерации»;
– Приказ Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 «Об

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по образовательным программам среднего профессионального
образования»;

- Постановление Главного государственного санитарного врача
Российской Федерации от 28.09.2020 г № 28 «Об утверждении санитарных



правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к
организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и
молодежи»;

- Постановление Главного государственного санитарного врача
Российской Федерации от 28.01.2021 № 2 «Об утверждении санитарных
правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования
к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов
среды обитания»;

- Устав Колледжа.
3. Основные направления и содержание деятельности учебного

кабинета, учебно-производственной мастерской и лаборатории
3.1. Создание условий, обеспечивающих проведение всех видов

дисциплинарной, междисциплинарной и модульной подготовки,
лабораторных работ и практических занятий, учебной практики,
предусмотренной учебным планом колледжа по профилю кабинета.

3.2. Создание и совершенствование учебно-методической
документации (рабочие программы учебных дисциплин/профессиональных
модулей, контрольно-оценочные материалы и т.д.).

3.3. Создание и совершенствование материалов для внеклассной
работы.

3.4. Комплектование книжного фонда, справочной литературы,
электронного банка данных учебного кабинета.

3.5. Помощь преподавателям в организации и проведении учебных
занятий, внеклассных и других мероприятий по предметам и
междисциплинарным курсам, соответствующим профилю деятельности
кабинета.

3.6. Обеспечение преподавателей методическими пособиями,
дидактическими материалами, видео и аудиосредствами.

3.7. Организация оформления наглядных пособий, тематических
выставок, информационных стендов и т.п.

3.8. Обобщение и распространение опыта организации учебного
процесса, учебно-методической работы, инновационных форм и методов
обучения на базе учебного кабинета.

3.9. Организация и обеспечение самостоятельной работы студентов для
выполнения ими учебного плана, а также в рамках освоения ОП СПО ППССЗ
по индивидуальному образовательному плану при формировании
индивидуальной образовательной траектории.



3.10. Проведение внеурочных мероприятий на базе учебного кабинета в
целях воспитания и развития личности студентов, для достижения ими
качественных результатов при освоении ОП СПО ППССЗ.

3.11. Проведение консультаций (групповых, индивидуальных) для
студентов в рамках освоения ими учебных дисциплин, профессиональных
модулей и практики, в процессе выполнения учебно-исследовательских
работ по профилю учебного кабинета, индивидуальной образовательной
траектории.

3.12. Иная деятельность, способствующая организации и обеспечению
образовательного процесса.

4. Организация деятельности учебного кабинета, учебно-
производственной мастерской и лаборатории

4.1. Руководство работой учебного кабинета, учебно-производственной
мастерской и лаборатории осуществляется заведующим, который
назначается приказом директора из числа профессионально компетентных
преподавателей дисциплинарной, междисциплинарной и модульной
подготовки.

4.2.Документация учебного кабинета, учебно-производственной
мастерской и лаборатории включает паспорт учебного кабинета, журнал
инструктажа обучающихся по охране труда и технике безопасности.

4.3. Паспорт учебного кабинета, учебно-производственной мастерской
и лаборатории, разрабатывается заведующим учебным кабинетом на
учебный год, рассматривается на заседании предметно - цикловой комиссии,
и утверждается заместителем директора по учебно-производственной работе
содержит следующие разделы:

- Технические характеристики учебного кабинета
- Перечень учебных дисциплин, междисциплинарных курсов и учебных

практик, для которых необходим учебный кабинет
- Материально-техническое обеспечение учебного кабинета
- Инвентарная ведомость учебного кабинета
- Материалы по охране труда и безопасности
- Анализ работы кабинета за предыдущий учебный год
- План работы учебного кабинета на текущий учебный год
- Фотопанорама учебного кабинета
- Схема плана эвакуации
4.4. Деятельность учебного кабинета осуществляется на основе плана

работы, который составляется заведующим учебным кабинетом на учебный
год, рассматривается на заседании предметно - цикловой комиссии и
утверждается заместителем директора по учебно-производственной работе.



План работы кабинета должен охватывать все направления
деятельности.

4.5. Работа заведующего учебным кабинетом подлежит
дополнительной оплате. Доплата устанавливается в пределах фонда оплаты
труда в соответствии с Положением ГБПОУ РО «»Каменский
педагогический колледж» «О системе оплаты труда, выплатах
компенсационного и стимулирующего характера работников» и
утверждается приказом директором.

5.Основные требования к учебному кабинету, учебно-производственной
мастерской и лаборатории

5.1.Учебный кабинет, учебно-производственная мастерская и
лаборатория оформляется в соответствии с содержанием изучаемых
дисциплин, профессиональных модулей или направлением деятельности.

5.2.Учебный кабинет, учебно-производственная мастерская и
лаборатория должны содержать:

учебно-методический комплекс по дисциплинам, профессиональным
модулям, по видам практики включающий в себя:

- федеральный государственный образовательный стандарт по
дисциплинам;

-рабочие учебные программы, календарно-тематическое планирование;
- методические разработки теоретических и практических занятий;
- методические пособия для самостоятельной работы обучающихся;
- учебно-наглядные пособия;
- учебники, учебные пособия;
- контрольно-диагностические материалы (тестовые задания, задания

для контрольных работ, задачи, карточки индивидуального опроса,
программированный опрос и т.п.)

- информационно-наглядные материалы, включающие в себя:
- постоянные и сменные учебно-информационные стенды;
-необходимое оборудование для проведение производственной и

учебной практик.
5.3.Учебный кабинет, учебно-производственная мастерская по

необходимости оснащаются электронными средствами обучения, учебно -
наглядными пособиями, учебно-опытными приборами, измерительной
аппаратурой, оборудованием и другими средствами обучения для
организации образовательного процесса по данной учебной дисциплине и



профессиональному модулю в соответствии с федеральными
государственными образовательными стандартами.

5.4. Учебный кабинет, учебно-производственная мастерская и
лаборатория могут включать в себя: рабочую зону студентов, рабочую зону
преподавателя, дополнительное пространство для размещения учебно-
наглядных пособий, электронные средства обучения, шкафы для хранения
наглядных пособий, классную(интерактивную)доску, инструменты и
приспособления в соответствии со спецификой преподаваемого
предмета/дисциплины.
5.5. В учебных кабинетах, учебно-производственных мастерских и

лабораториях обучающиеся обеспечиваются рабочим местом за партой,
столом или мольбертом, с учетом требований к организации учебного
процесса, технике безопасности и охраны труда.
5.6.Учебные кабинеты, учебно-производственные мастерские и

лаборатории должны отвечать эстетическими гигиеническим требованиям.

6.Обязанности заведующего учебным кабинетом, учебно-
производственной мастерской и лабораторией

6.1. Координирование деятельности преподавателей, осуществляющих
образовательную деятельность на базе учебного кабинета, учебно-
производственной мастерской, лаборатории.

6.2.Организация мероприятий на базе учебного кабинета, учебно-
производственной мастерской, лаборатории. Организация внеурочной
работы со студентами.

6.3.Планирование деятельности учебного кабинета, учебно-
производственной мастерской, лаборатории на учебный год, заполнение
паспорта кабинета.

6.4 Составление графика занятости учебного кабинета, учебно-
производственной мастерской, лаборатории в соответствии с ОП СПО
ППССЗ, графика проведения консультаций и др.

6.5. Ведение учета имеющегося в учебном кабинете, учебно-
производственной мастерской, лаборатории оборудования на основе
инвентарных ведомостей.

6.6. Организация ответственного хранения материальных ценностей.
6.7. Содействие в приобретении наглядных пособий, технических

средств обучения, оргтехники и комплектующих для организации учебного
процесса.

6.8. Пополнение фонда кабинета учебно-методическими материалами в
помощь преподавателям и студентам, их систематизация.



6.9. Участие в инвентаризации вверенных ему материальных
ценностей.

6.10. Обеспечение безопасных условий для осуществления
образовательного процесса, постоянный контроль состояния рабочих мест,
учебного оборудования, исправности ТСО.

6.11. Контроль соблюдения правил техники безопасности, санитарно-
гигиенических норм в учебном кабинете, учебно-производственной
мастерской, лаборатории на основе имеющихся в учебном кабинете
инструкций по охране труда.

7. Ответственность и полномочия
7.1. Ответственность за работу учебного кабинета, учебно-

производственной мастерской, лаборатории возлагается на заведующих
кабинетами.

7.2. Ответственность за соблюдение правил, санитарно-гигиенических,
противопожарных норм и инструкций по охране труда в каждом кабинете
возлагается на преподавателя, который проводит учебные занятия, учебную
практику и действует согласно инструкциям.
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