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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-

ПЛИНЫ «ОП.04. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬ-

НОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» принадлежит обязательной части общепрофессионального цикла. 

Цель дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»: 

например: формирование компетенций в области применения информационных технологий 

для решения профессиональных задач, освоение современных цифровых инструментов и 

развитие навыков их эффективного использования в профессиональной деятельности. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами освоения 

образовательной программы, представленными в матрице компетенций выпускника (п. 4.3 

ПОП). 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен1: 

Код ОК, 

ПК 
Уметь Знать Владеть навыками 

ОК.02  определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать не-

обходимые источники 

информации; 

 применять средства 

информационных 

технологий для реше-

ния профессиональ-

ных задач; 

 использовать совре-

менное программное 

обеспечение в про-

фессиональной дея-

тельности. 

 номенклатура инфор-

мационных источни-

ков, применяемых в 

профессиональной 

деятельности; 

 современные средства 

и устройства инфор-

матизации, порядок 

их применения; 

 программное обеспе-

чение в профессио-

нальной деятельно-

сти, в том числе циф-

ровые средства. 

- 

ОК.03  определять траекто-

рии профессиональ-

ного развития и само-

образования. 

 применять современ-

ную научную профес-

сиональную термино-

логию. 

 оценивать жизнеспо-

собность проектной 

идеи. 

 возможные траекто-

рии профессиональ-

ного развития и само-

образования; 

 основы предпринима-

тельской деятельно-

сти, правовой и фи-

нансовой грамотно-

сти; 

 основные этапы раз-

работки и реализации 

проекта. 

- 

ПК 1.2  разрабатывать объек-

ты баз данных (таб-

лицы, индексы, огра-

ничения); 

 основы реляционной 

модели данных; 

 язык SQL и его ос-

 работы с различными 

объектами базы дан-

ных; 

                                                   
1 Берутся сведения, указанные по данному виду деятельности в п. 4.2. 
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Код ОК, 

ПК 
Уметь Знать Владеть навыками 

 оптимизировать за-

просы к базе данных 

для повышения про-

изводительности; 

 разрабатывать храни-

мые процедуры и 

триггеры. 

новные команды; 

 принципы нормализа-

ции баз данных. 

 оптимизации запро-

сов. 

ПК 2.2  разрабатывать модули 

программного обес-

печения на различных 

языках программиро-

вания; 

 применять паттерны 

проектирования и 

структуры данных для 

создания эффектив-

ных и масштабируе-

мых модулей 

 проводить анализ и 

мониторинг произво-

дительности прило-

жений 

 язык программирова-

ния, основные кон-

струкции, синтаксис 

 паттерны проектиро-

вания 

 структуры данных 

 принципы создания 

интерфейсов для вза-

имодействия с други-

ми модулями и си-

стемами, таких как 

REST API, SOAP  

 работа с инструмен-

тальным программ-

ным обеспечением 

 методы оптимизации 

кода и алгоритмов 

 эффективные алгорит-

мы и структуры дан-

ных для повышения 

производительности 

 многопоточность в 

программных модулях 

 методы оптимизации 

сетевых протоколов 

для ускорения обмена 

данными 

 кэширование данных 

 управление памятью 

 техники повышения 

производительности 

программного обеспе-
чения 

 создание модулей 

программного обес-

печения на различных 

языках программиро-

вания 

 отладки и тестирова-

ния разработанных 

модулей 

ПК 3.2  разрабатывать про-

граммный код кли-

ентской и серверной 

части веб-

приложений; 

 использовать язык 

разметки страниц веб-

приложения 

 оформлять код про-

граммы в соответ-

ствии со стандартом 

кодирования 

 языки программиро-

вания и разметки для 

веб-разработки; 

 принципы работы 

объектной модели 

веб-приложений. 

 технологии клиент-

серверного взаимо-

действия. 

 выполнения верстки 

страниц; 

 разработки интерфей-

са пользователя. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем рабочей программы учебной дисциплины 74 

в т.ч. в форме практической подготовки 55 

в том числе:  

теоретическое обучение 19 

практические занятия 54 

курсовая работа (проект) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного заче-

та 

1 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.04. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 
 

Наименование раз-

делов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем в 

часах 

Коды компетенций, 

формированию кото-

рых 
способствует 

элемент программы 

Тема 1. Общие Содержание учебного материала 9  

ОК 2, ОК 3, , 
ПК 1.2, ПК 2.2, 3.2, 

 

сведения об 1 Понятие информации  и  информационных  технологий.  Способы  восприятия и 3 

информации и  хранения. Классификация и задачи информационных технологий.  

информационных 2 Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства. 2 
технологиях 3 Операционная система. Назначение. Виды. 2 

  Антивирусное ПО. Назначение. Виды.  

 4 Топология локальных сетей. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 2 
  Беспроводная сеть (WiFi)  

 В том числе практических занятий и лабораторных работ - 

Тема 2. Знакомство и 

работа с офисным ПО. 

Содержание учебного материала 64 ОК 2, ОК 3, , 
ПК 1.2, ПК 2.2, 3.2, 5 Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 8 

  шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.   
 6 Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 8  
  Формулы VB (макросы)   
 7 Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 8  
  анимация. Формулы VB (макросы)   
 8 Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 6  

  трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе   

 9 Практическое занятие 1 Открытие приложения текстового процессора. Структура 2  

  экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение документа   

 10 Практическое занятие 2 Редактирование документа. Выделение блоков текста. 3  

  Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего   

  окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного   

  просмотра   

 11 Практическое занятие 3 Работа со списками. Маркированные и нумерованные 2  

  списки. Автоматические списки. Форматирование списков. Работа со стилями.   

  Создание стиля   

 12 Практическое занятие 4 Проверка орфографии, грамматики, смена языка, 2  

  расстановка переносов. Поиск и замена текста. Вставка специальных символов.   
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 13 Практическое занятие 5 Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. 2  

  Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу   

 

 

 

 

 

ОК 2, ОК 3, , 
ПК 1.2, ПК 2.2, 3.2, 

 

14 Практическое занятие 6 Управление просмотром документов. Просмотр и 2 
 перемещение внутри документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок  

15 Практическое занятие 7 Оформление документа. Создание титульного листа. 2 
 Создание списка литературы. Страницы и разделы документа Разбивка документа на  

 страницы. Разрывы страниц. Нумерация страниц  

16 Практическое занятие 8 Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. 2 
 Создание составных документов. Слияние документов.  

17 Практическое занятие 9 Колонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок 2 
 и примечаний. Создание оглавления  

18 Практическое занятие 10 Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. 2 
 Составление блок-схемы. Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур.  

 Создание рисунка-подложки для текста. Управление обтеканием рисунка текстом.  

 Работа с научными формулами  

19 Практическое занятие 11 Открытие приложения табличного процессора. Структура 2 
 экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение документа.  

 Знакомство с элементами окна.  

20 Практическое занятие 12 Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), 2 
 выделение различных диапазонов, ввод и редактирование данных, установка  

 ширины столбцов, использование автозаполнения, ввод формул для ячеек  

 смежного/несмежного диапазона, копирование формул на смежные/несмежные  

 ячейки  

21 Практическое занятие 13 Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со 2 
 списками. Графические объекты, макросы. Создание графических объектов с  

 помощью вспомогательных приложений  

22 Практическое занятие 14 Назначение системы подготовки презентации. 2 
 Знакомство с программой. Разработка презентации: макеты оформления и разметки.  

23 Практическое занятие 15 Добавление рисунков и эффектов анимации в 2 
 презентацию, аудио- и видеофрагментов. Анимация объектов. Создание  

 автоматической презентации  

24 Практическое занятие 16 Создание управляющих кнопок. Сохранение и 2 
 подготовка презентации к демонстрации  

 Промежуточная аттестация в форме зачета (дифференцированный) 1  

 Всего: 74  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.04. ИН-

ФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Лаборатория информационных технологий и архитектуры аппаратных средств, 

оснащенная оборудованием и техническими средствами обучения: 

 рабочее место преподавателя; 

 посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся); 

 учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты); 

 тематические папки дидактических материалов; 

 комплект учебно-методической документации; 

 комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся. 

 компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

 мультимедиа-проектор. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендуемых для использования в образовательном процессе. 

3.2.1. Печатные издания 

Гохберг Г.С. Информационные технологии: учебник для студ. учреждений сред. 

проф. образования / Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – 2-е изд., стер. – М.: 

Издательский центр «Академия», 2021.-240 с. 

3.2.2. Электронные образовательные и информационные ресурсы Электронно- 

библиотечной системы Юрайт 

Трофимов В.В. Информационные технологии. В 2 томах. Т.1: учебник для СПО/ 

В.В. Трофимов, О.П. Ильина, В.И. Кияев, Е.В. Трофимова; под редакцией В.В. Тро-

фимова.-Москва: Издательство Юрайт, 2022.- 238 с. 

Гаврилов М.В. Информатика и информационные технологии; учебник для вузов/ 

М.В. Гаврилов, В.А.Климов.-4-е изд., перераб. и доп.- Москва: Издательство Юрайт, 

2022.- 383 с. 

Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для среднего профессиональ-

ного образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. 
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и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 327 с. — (Профессиональное образова-

ние). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 

3.2.3. Интернет-ресурсы: 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Портал «Гуманитарное образование» http://www.humanities.edu.ru/ Федераль-

ный портал «Российское образование» http://www.edu.ru/ 

Федеральное хранилище «Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов» 

http://school-collection.edu.ru/ 

http://www.humanities.edu.ru/
http://www.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИ-

НЫ «ОП.04. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рам-

ках дисциплины: 

 Назначение и виды инфор-

мационных  технологий, 

технологии сбора, накопления, об-

работки, передачи и 

распространения информации.

 Состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования

информационных технологий. 

 Базовые и прикладные 

информационные технологии

 Инструментальные средства 

информационных технологий.

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

 Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.

 Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.

 Обрабатывать экономиче-

скую и статистическую информа-

цию, используя средства пакета 

прикладных программ.

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, качество их вы-

полнения оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, не-

которые  умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с ошиб-

ками. 

«Удовлетворительно»  - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы 

с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий выполнено, 

некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, необходи-
мые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат 

грубые ошибки. 

• Компьютерное 

тестирование на знание 

терминологии; 

• Тестирование 

• Самостоятельная 
работа. 

• Защита реферата 

• Наблюдение за 

выполнением 

практического задания. 
(деятельностью студента) 

• Оценка выполнения 
практического задания 

(работы) 

 


		2026-03-10T13:39:08+0300
	ГАЙДАЕНКО НАТАЛЬЯ АЛЕКСАНДРОВНА




